系统简要操作说明

一、今年我省统一使用国家人力资源社会保障统计报表系统（单机版）完成统计任务。请各单位通过人力资源社会保障厅官网公示公告栏，或通过http://www.foresee.com.cn/rbsf.html（软件以及操作手册下载地址）以及http://www.mohrss.gov.cn
/SYrlzyhshbzb/zhuanti/jinbaogongcheng/tongjifenxi/smis（结构包以及有关材料）自行下载。
二、文件压缩包解压后进行安装，安装后需进行系统升级（升级包需先解压）并将报表结构包解压到相应的文件目录内（具体安装操作注意事项请认真阅读系统使用手册、安装注意事项）。打开软件后在注册用户时，先选择所属地区，单位注册名称应填写单位全称，各市单位编码应按照各市行政编码进行填写，省直属国有企业由省人社厅统一赋予。下级部门及单位的编码由各市、各单位自行决定。
三、系统注册并登陆后，请先在年度管理选项中将2023年度设置为当前工作年度，然后再通过系统进行数据填写和报送（报表中所涉及数据的指标解释，详见附件）。数据统计完毕后应要进行合理性和逻辑性审查，核验无误后导出数据包（rdt和excel格式文档各一份）。
四、各填报单位在填报并校核报表后，将电子数据刻录光盘和相应的纸质版加盖单位公章，按时一并报送。如与去年数据相差较大，请做好说明。
